KINNITATUD

Tallinna Uhisgiimnaasiumi direktori
08. detsembri 2021

késkkirjaga nr 4-5/5

Tallinna Uhisgiimnaasiumi raamatukogu kodukord

Raamatukogu on avatud t66paevadel 8.00 -16.00.
Kooli direktori poolt kinnitatud kodukord on véljas raamatukogu infotahvlil ja kooli kodulehel.

Lugejad
1. Raamatukogu lugejaks voivad olla kdik meie kooli dpilased, Opetajad ja tootajad.

2. Opilased registreeritakse lugejaks klassi nimekirja voi dpilaspileti alusel, muud lugejad
isikut toendava dokumendi alusel.

3. Lugejad registreeritakse limber iga Oppeaasta 1. septembrist lugejate andmete
tapsustamiseks. Volglasi ei registreerita timber enne volgnevuse likvideerimist ja neile
teavikuid ei laenutata.

4. Kaotatud voi rikutud teaviku (raamat, ajakiri jm) on raamatukogu kasutaja kohustatud
asendama sama teavikuga voi kokkuleppel raamatukoguhoidjaga samavéérse teavikuga
vodi tasuma selle turuvidrtuse. Opilase tekitatud kahju hiivitab lapsevanem.
Vaidlusalused kiisimused lahendab kooli juhtkond.

5. Kooliga toosuhted Iopetanud dpetaja voi todtaja ning Opilaste nimekirjast vilja arvatud
Opilane tagastab enne lahkumist raamatukogust laenutatud teavikud. Teavikute
tagastamise kohta annab raamatukoguhoidja allkirja teatisele, mille pohjal saab dpilane
kantseleist vajalikud dokumendid.

Teenused

1. Kooliraamatukogu teenused — kohalkasutus, kojulaenutus, teatmeteenindus, Interneti ja
andmebaaside kasutamine — on tasuta.

2. Raamatuid ja ajakirju laenutatakse nii raamatukogus kasutamiseks kui ka koju.
Raamatuid saab koju kaasa 3 nddalaks ja ajakirju 1 nddalaks. 1. klassi Opilane voib
reeglina korraga laenutada 2 teavikut.



3.

Raamatu tagastamise tdhtaega voib pikendada, kui seda raamatut ei ole soovinud teised
lugejad. Soovi korral pannakse lugeja hetkel viljasoleva raamatu jirjekorda. Raamatu
tagastamisest teatatakse jirjekorras olevale lugejale.

Teaviku tdhtajaks tagastamata jatnud Opilasele saadetakse meeldetuletus.
Koju ei laenutata teatmeteoseid, entsiiklopeediaid, ajalehti, uurimistéid ja eriti

vaartuslikke ning haruldasi ainueksemplare. Erandjuhul (uurimistédde ja referaatide
tegemiseks) saab neid koju laenata kokkuleppel raamatukoguhoidjaga.

Opikud, té6vihikud ja muud dppematerjalid

1.

10.

Vastavalt pohikooli- ja giimnaasiumiseaduse § 20 Ig 1 vdimaldab kool pdhiharidust
omandaval Opilasel tasuta kasutada vdhemalt kooli dppekava ldabimiseks vajalikke
opikuid, té6raamatuid, todvihikuid, todlehti ning tildkeskharidust omandavatel dpilastel
viahemalt kooli dppekava ldbimiseks vajalikke opikuid.

Opikute ja tédvihikute viljaandmise téhtajad pannakse kooli kodulehele.

1. - 4. klassi Opilased saavad Oppeaasta alguses Opikud ja toovihikud klassijuhatajalt. 5.
- 12. klassi Opilased saavad dpikud ja toovihikud raamatukogust.

Opilane vaatab saadud dpikud iile ja teatab leitud puudustest (mairdunud lehed, lehed
puudu vm) raamatukokku. Opik parandatakse vdi vdimaluse korral vahetatakse vilja.

Opikusse tuleb vastavale kohale kirjutada dpilase nimi, klass ja dppeaasta. Opikule tuleb
iimber panna kattepaber voi kilekaaned.

1. - 4. klassi Opilased tagastavad Opikud klassijuhatajale kohe parast oppetdd 10ppu
kevadel. 5. - 12. klassi dpilased tagastavad opikud raamatukogusse kohe pérast dppet6o
16ppu kevadel, hiljemalt 15. juuniks.

Opilased saavad pikendatud dppetddks vajalikud dpikud raamatukogust ja tagastavad
need hiljemalt 31. augustiks.

Giimnaasiumidpilased ostavad to6vihikud ja voorkeele opikud-tddraamatud.

Raamatukogu kindlustab ainedpetajale Oppeaastaks (vajadusel kauemaks) iihe tasuta
oppekomplekti (Opik, toovihik, toolehed, Opetajaraamat, CD-plaat, testid jne).
Vodimaluse korral laenutatakse dpetajale lisadpik.

Oppekabinettidesse antud dppe- ja teatmekirjanduse jms eest vastutab dppekabineti
haldaja. Klassikomplektina laenutatud teavikute sdilimise ja tagastamise eest vastutab
ainedpetaja. Neid teavikuid Opilastele koju ei anta.



Raamatukogu kasutamine

1. Lugeja kasutab raamatukogu sihipdraselt: loeb, dpib, tootab arvutiga, vajadusel podrdub
abisaamiseks raamatukoguhoidja poole. Enne lahkumist korrastab oma téokoha.

2. raamatukogus hoitakse vaikust ja korda, omavaheline suhtlemine toimub teisi hdirimata.
3. Raamatukogu ruumides ei s66da-jooda ega kasutata mobiiltelefone (va dppet66s).

4. Lugejaarvutid on mdeldud info otsimiseks, dppet66 tegemiseks, e-kooli vaatamiseks ja
e-kirjade lugemiseks.

5. Loata on keelatud programmide allalaadimine ja arvuti seadete muutmine.

6. Raamatukogu kodukorda pidevalt rikkunud lugejalt voib raamatukogu kasutamise diguse
4ra votta kuni iiheks dppeveerandiks. Opilase vanemale teatatakse sellest kirjalikult.

7. Kodukorras reguleerimata kiisimused lahendatakse Ilugeja, raamatukoguhoidja,
klassijuhataja ja kooli juhtkonna koosto0s.



